


MISION DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS 
BASICOS

La misión de la Direccion de Recursos Humanos y Servicios
Básicos establecida en el Decreto 047 de junio 26 de 2001
“Por medio del cual se reestructura administrativamente la
Alcaldía del Municipio de Buenaventura”, indica la razón de
ser de la Direccion cual es administrar los recursos humanos,
físicos, técnicos, tecnológicos lo cual se logra mediante la
ejecución de políticas, planes, programas, estrategias y
gestiones para la administración del recurso humano



DEBERES Y OBLIGACIONES DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y 
SERVICIOS BASICOS

• Formular las políticas en materia administrativa para todas las dependencias del municipio.

• Dirigir y coordinar las acciones relacionadas con la administración del municipio en materia de
gestión del recurso humano, conservación mantenimiento de la planta física de la Alcaldía y los
recursos materiales, técnicos y tecnológicos necesarios para la adecuada prestación e
información de los servicios de la administración municipal.

• Coordinar en asocio con las demás dependencias la identificación de las necesidades de
formación del recurso humano y señalar las estrategias pertinentes para el Plan de capacitación.

• Coordinar con las dependencias el uso racional de los recursos de la entidad.

• Velar por la estricta aplicación de las normas vigentes sobre estatuto anticorrupción y régimen
disciplinario.

• Las demás que le sean delegadas o asignadas por el Alcalde.

• Efectuar diagnóstico de las necesidades de bienestar para cada una de las dependencias de la
Administración y proceder a efectuar los programas y cronogramas a desarrollar de acuerdo con
las necesidades y recursos disponibles.

• Elaborar los decretos de nombramiento para proveer los cargos vacantes de la Administración y

• Elaborar actas de posesión.



LOGROS OBTENIDOS



LOGROS OBTENIDOS

DESCRIPCION OBSERVACIONES

1 PROYECTO PLAN INSTITUCIONAL DE
CAPACITACIÓN – PIC

Taller de contratación - ejecutado

Taller teórico práctico a brigadistas - ejecutado

Taller de habilidades Secretariales - ejecutado

2 ADECUACIÓN Y MANTENIMIENTO A LA
TERRAZA, MÓDULO DE SEGURIDAD
VENTANILLA ÚNICA Y PASILLO ENTRADA
PRINCIPAL CENTRO ADMINISTRATIVO
DISTRITAL

Ejecutado

3





PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
META INDICADOR

Construir el 100% de la infraestructura programada Porcentaje de construcción

Mejorar el 100% de las dependencias de la administración
programadas

Porcentaje de construcción

Implementar el 100% de los procesos integrales de evaluación
institucional

Porcentaje de implementación

Implementar el 100% del Plan Institucional de Capacitación – PIC
Porcentaje de implementación

Implementar el 100% del plan de Bienestar Social
Porcentaje de implementación

Implementar el 100% del Plan de Incentivos.
Porcentaje de implementación

Unificar los canales de información y comunicación en el 100% de las
dependencias de la administración distrital

Porcentaje de dependencias unificadas



PROYECTOS EN EJECUCION 2019

PROYECTOS VALOR OBSERVACIONES

REPARACIÓN  Y ADECUACION DE LAS INSTALACIONES DE 
LA ADMINISTRACION DISTRITAL   BUENAVENTURA

1.000.000.000 CONTRATO DRH-2019-1415, del 04 de septiembre 2019.
Acta de inicio 2019/10/07. 
Plazo de ejecución 90 días  
CDP-2019-0338, 
fuente de financiación ICLD
póliza AA003792
RP-20193171
Supervisor- Ing. BLASINA ANGARITA (Secretaria de infraestructura)
CDP-20192007 de  17/10/2019 por valor de 186,002,555
EN EJECUCIÓN 
Contratante: AMALFI LILIANA GRUESO
Contratista: FREDY HURTADO HURTADO

DESARROLLO  DE LA PRIMERA ETAPA DE INTERVENCIÓN 
DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DEL DISTRITO DE   

BUENAVENTURA

2.000.000.000 DRH-2019-1389 del  05/08/2019. 
Contratante: Distrito de Buenaventura
Contratista: Mundo científico S.A.S
RP-20192931 por valor de 1,984,711,602
Acta de inicio 2019-08-21
CDP20190867
Póliza N°21-40-101139864
Supervisor: AMALFI LILIANA GRUESO
EN EJECUCIÓN CON AVANCES FÍSICOS SIGNIFICATIVOS 



PROYECTOS EN EJECUCION 2019

PROYECTOS VALOR OBSERVACIONES

APOYO Y LEGALIZACION DE LOS BIENES 
MUEBLES, INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPOS 

FASE I DEL DISTRITO DE  BUENAVENTURA

493.028.338 Este proyecto fue dado de baja 

DESARROLLO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE 
CAPACITACIÓN A SERVIDORES PÚBLICOS DE LA 

ALCALDÍA DISTRITAL DE  BUENAVENTURA

260.000.000 Contrato interadministrativo DRH-2019-1304 de 21 de junio de 

2019 Plazo de ejecución 60 días con prorroga de 104 días.

Póliza N° 994000046195

Acta de inicio 2019-06-26

Nombre: Alcaldía Distrital Buenaventura

Contratista: fundación Universidad del Valle. 

Supervisor: AMALFI LILIANA GRUESO ESTACIO 

EN EJECUCIÓN CON AVANCES FÍSICOS SIGNIFICATIVOS



PROYECTOS EN EJECUCION 2019

PROYECTOS VALOR OBSERVACIONES

IMPLEMENTACIÓN Y MODERNIZACION  DE LA 
INFRAESTRUCTURA  TECNOLÒGICA  DE LA 
ALCALDIA DISTRITAL DE   BUENAVENTURA

650.000.000 1. Contrato Nro. DRH 2019-1405 del 2 de
julio del 2019 que tiene como objeto
adecuación, implementación y
modernización de la infraestructura
tecnológica en los pisos primero,
segundo, tercero y cuarto de la alcaldía
distrital de buenaventura

2. Contrato DRH-2019-1073 que tiene como
objeto prestación del servicio de apoyo a
la gestión para la creación de 100
correos electrónicos para la alcaldía
distrital de buenaventura

EN EJECUCIÓN  





PROCESOS CONTRACTUALES DETALLADOS

Nro. 
CONTRATO

OBJETO TIPO VALOR FUENTE BENEFICIARIOS
LUGAR DE 
EJECUCION

DRH-2019-
1396

SUMINISTRO DE TIQUETES PARA EL DESPACHO DE
LA SEÑORA ALCALDESA Y DIRECCIÓN DE RECURSOS
HUMANOS Y SERVICIOS BASICOS

MINIMA 
CUANTIA 

$           40.453.562 
PROPIOS 

DRH-2019-
1404

ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE COMPUTOS,
IMPRESORA Y OTROS PARA LAS DIFERENTES DE
PENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN DISTRITAL

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$        219.369.845 
PROPIOS 

DRH-2019-
1188

IMPERMEABILIZACIÓN DE LA LOSA SOBRE LA SUB-
ESTACIÓN Y MOVIMIENTO DE LA PUERTA PRNCIPAL
DE ACCESO AL CENTRO ADMINISTRATIVO
DISTRITAL

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$           25.100.670 

PROPIOS 

DRH-2019-
1261

APOYO PARA LA REALIZACIÓN DE LOS JUEGOS IX
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS INTERNOS 2019 DE
LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE
BUENAVENTURA

CONVENIO 

$           70.000.000 

PROPIOS 

DRH-2019-
1304

PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN - PIC -
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES
INSTITUCIONALES Y LAS COMPETENCIAS DE LOS
SERVIDORES PÚBLICOS DE LA ADMINISTRACIÓN
DISTRITAL DE BUENAVENTURA

CONTRATO 
INTERADMINIS
TRATIVO 

$        260.000.000 

PROPIOS 



PROCESOS CONTRACTUALES DETALLADOS

Nro. 
CONTRATO

OBJETO TIPO VALOR FUENTE BENEFICIARIOS
LUGAR DE 
EJECUCION

DRH-2019-
1158

REPARACIÓN PLANTA ELÉTRICA DE EMERGENCIA
CUMINS 160GHZ de 75KVA PROPIEDAD DEL CENTRO
ADMINISTRATIVO DISTRITAL

MINIMA 
CUANTIA 

$ 24.902.216 PROPIOS 

DRH-2019-
1342

SE REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIOS DE
TRANSPORTE MARÍTIMO Y/O FLUVIAL PARA SER
EMPLEADO EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE
DESEMPEÑA LA ADMINISTRACIÓN DISTRITAL DE LA
ZONA RURAL DEL DISTRITO

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$ 530.000.000 PROPIOS 

DRH-2019-
1388

POLIZA DE VIDA PARA 18 SINDICALISTA DEL SECTOR
EDUCATIVO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2019, EN EL
MARCO DE LOS ACUERDOS SUSCRITOS

MINIMA 
CUANTIA 

$ 25.000.000 PROPIOS 



PROCESOS CONTRACTUALES DETALLADOS
Nro. 
CONTRATO

OBJETO TIPO VALOR FUENTE BENEFICIARIOS
LUGAR DE 
EJECUCION

DRH-2019-
0939

ADQUISICIÓN DE PÓLIZAS DE SEGUROS: VIDA-GRUPO
PARA LA ALCALDESA ( E ), PERSONERO DISTRITAL Y
DIECINUEVE (19) CONCEJALES, PÓLIZA INDIVIDUAL
DE MANEJO PARA ORDENADORES DE GASTO
PÚBLICO (ALCALDESA ( E ), DIRECTOR FINANCIERO,
TESORERO), PÓLIZA DE MANEJO GLOBAL PARA
TODOS LOS CARGOS DE LA ADMINISTRACIÓN
DISTRITAL DE BUENAVENTURA, PÓLIZA DE
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PÚBLICOS ( 21
SECRETARIOS DE DESPACHO Y 76 PROFESIONALES
UNIVERSITARIOS) PÓLIZA TODO RIESGO PARA DAÑOS
O PÉRDIDAS MATERIALES QUE SUFRAN LOS BIENES
PROPIEDAD DEL DISTRITO DE BUENAVENTURA,
PÓLIZA ROTURA DE MAQUINARIA, PÓLIZA CONTRA
TODO Y SOAT PARA EL VEHÍCULO DE PLACA OOJ 508

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$ 352.087.393 PROPIOS 

DRH-2019-
0879

ADECUACIÓN Y MANTENIMIENTO A LA TERRAZA,
MÓDULO DE SEGURIDAD VENTANILLA ÚNICA Y
PASILLO ENTRADA PRINCIPAL CENTRO
ADMINISTRATIVO DISTRITAL.

MINIMA 
CUANTIA 

$ 47.114.472 PROPIOS 



PROCESOS CONTRACTUALES DETALLADOS
Nro. CONTRATO OBJETO TIPO VALOR FUENTE BENEFICIARIOS

LUGAR DE 
EJECUCION

DRH-2019-1041

SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE ASEO 
Y CAFETERÍA PARA LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN 
DISTRITAL DURANTE EL AÑO 2019

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$ 98.000.000 PROPIOS 

DRH-2019-1405

SUMINISTRO DE MUEBLES DE OFICINA Y 
OTROS PARA EL BIENESTAR Y OPTIMO  
FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA 
DISTRITAL DE BENAVENTURA

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$ 139.998.300 PROPIOS 

DRH-2019-1400

REALIZAR MANTENIMIENTO Y/O 
REPARACIÓN PARA ALGUNOS VEHICULOS 
ADSCRITO A LA ALCALDIA DISTRITAL DE 
BUENAVENTURA

MINIMA CUANTIA $ 22.179.900 PROPIOS 

DRH-2019-1403

SUMINISTRO DE TONER Y RECARGAS DE 
CARTUCHOS Y TINTAS, PARA UN BUEN 
FUNCIONAMIENTO DE LAS IMPRESORAS 
DE LA ALCALDÍS DISTRITAL DE 
BUENAVENTURA 

MINIMA CUANTIA $ 12.352.759 PROPIOS 

DRH-2019-1400
SUMINISTRO DE LAMPARA Y TUBOS 
FLUORECENTES PARA LAS DEPENDENCIAS 
DE LA ALCALDIA  DISTRITAL. 

MINIMA CUANTIA $ 22.179.900 PROPIOS 



PROCESOS CONTRACTUALES DETALLADOS
Nro. CONTRATO OBJETO TIPO VALOR FUENTE BENEFICIARIOS

LUGAR DE 
EJECUCION

DRH-2019-1343

ADECUACIÓN, IMPLEMENTACIÓN Y
MODERNIZACIÓN DE LA
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA EN
LOS PISOS PRIMERO, SEGUNDO,
TERCERO Y CUARTO DE LA ALCALDIA
DISTRITAL DE BUENAVENTURA ,
(PLAZO 90 DIAS) .

LICITACIÓN 
PUBLICA

$ 590.000.000 PROPIOS 

DRH-2019-1389

DESARROLLO DE LA PRIMERA ETAPA
DE INTERVENCIÓN DEL ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DISTRITAL DE
BUENAVENTURA EN LA
IMPLEMENTACIÓN DE UN MODELO
DE GESTIÓN DOCUMENTAL EN EL
MARCO DE LA APLICACIÓN, DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVO (LEY 594 DE
2000),
LAORGANIZACIÓNDIGITALIZACION DE
ARCHIVO Y LA ADQUISICIÓN DE UAN
SOLUCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL
PARA EL DISTRITO DE BUENAVENTURA
, VALLE DE CAUCA

LICITACIÓN 
PUBLICA

$ 1.984.711.602 PROPIOS 



PROCESOS CONTRACTUALES DETALLADOS

Nro. CONTRATO OBJETO TIPO VALOR FUENTE BENEFICIARIOS
LUGAR DE 
EJECUCION

DRH-2019-1415

IMPERMEABILIZACIÓN DE LA LOSA
SOBRE LA SUB-ESTACIÓN Y
MOVIMIENTO DE LA PUERTA
PRNCIPAL DE ACCESO AL CENTRO
ADMINISTRATIVO DISTRITAL

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$ 489.314.149 PROPIOS 

DRH-2019-1390

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y/O
LUBRICANTES Y/O ACEITES PARA LOS
DIFERENTES VEHÍCULOS DE LA
ALCALDIA DISTRITAL DE
BUENAVENTURA

MINIMA 
CUANTIA 

$ 50.000.000 PROPIOS 

DRH-2019-1009

ADQUISICIÓN DE IMPLEMENTACIÓN
DE OFICNA Y PAPELERIA POR LA
DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS
Y SERVICIOS BÁSICOS PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION DEL SISTRITO DE
BUENAVENTURA

SELECCIÓN 
ABREVIADA 

$ 122.741.000 PROPIOS 





PLAN INSTITUCIONAL DE FORMACION Y 
CAPACITACION-PIC



CAPACITACION TEORICA-PRACTICA A 
BRIGADISTAS



HABILIDADES SECRETARIALES



CONTRATACION



ADECUACIÓN MÓDULO DE SEGURIDAD VENTANILLA ÚNICA Y 
PASILLO ENTRADA PRINCIPAL CENTRO ADMINISTRATIVO 

DISTRITAL



DEIFA JANISE AUDIVERT Y  EQUIPO DE TRABAJO 

▪ ARACELLY ARBOLEDA URBANO PROFESIONAL UNIVERSITARIO TALENTO HUMANO

▪ SANDRA LORENA PAYAN ASPRILLA PROFESIONAL UNIVERSITARIO SERVICIOS BASICOS

• AIDALY RIVERA RIVERA PROFESIONAL UNIVERSITARIO BIENESTAR SOCIAL

• OMAR ARMANDO RIASCOS VALOIS PROFESIONAL ESPECIALIZADO NOMINA

• JUANA EIDY ASPRILLA GARCES PROFESIONAL UNIVERSITARIO GESTION DOCUMENTAL

• ELIANA PALACIOS LOPEZ PROFESIONAL APOYO A LA CONTRACION

MUCHAS GRACIAS 



GRACIASGRACIAS


